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PENGANTAR 

 

Salah satu tugas pokok dan fungsi Badan Akreditasi Nasional  Pendidikan Non Formal 

(BAN-PNF) adalah melaksanakan akreditasi terhadap satuan pendidikan (lembaga) 

dan/atau program pendidikan non formal.  Akreditasi ini dilakukan untuk menilai 

kelayakan satuan pendidikan dan/atau program pendidikan non formal. Untuk 

menilai kelayakan tersebut perlu disusun suatu instrumen akreditasi yang mengacu 

pada Standar Nasional Pendidikan (SNP) sebagaimana ditetapkan melalui Peraturan 

Pemerintah Republik Indonesia Nomor 19 tahun 2005, yang mencakup 8 komponen 

yaitu: (1) standar isi, (2) standar proses, (3) standar kompetensi lulusan, (4) standar 

pendidik dan tenaga kependidikan, (5) standar sarana dan prasarana, (6) standar 

pengelolaan, (7) standar pembiayaan, dan (8) standar penilaian pendidikan.  

Berkenaan dengan penilaian kelayakan satuan pendidikan dan atau program PNF, 

maka Standar Isi dan Standar Kompetensi Lulusan menjadi fokus yang utama. 

Instrumen akreditasi merupakan alat untuk memperoleh data secara objektif dari 

seluruh komponen akreditasi, sehingga hasil yang diperoleh dapat menggambarkan 

situasi dan kondisi satuan pendidikan dan/atau program pendidikan yang 

sesungguhnya. Untuk itu, instrumen ini harus diisi oleh pengelola satuan pendidikan 

(lembaga) atau pihak yang bertanggungjawab atas terselenggaranya program 

pendidikan non formal dengan memberikan jawaban dan informasi yang 

sebenarnya, sehingga diperoleh hasil akreditasi yang objektif dan akuntabel. Sesuai 

dengan prosedur akreditasi pendidikan nonformal yang telah ditetapkan oleh BAN-

PNF, dan proses evaluasi diri dengan mengisi instrumen akreditasi telah dilakukan, 

tim asesor akan melakukan visitasi untuk melakukan validasi terhadap data yang 

telah disampaikan kepada BAN-PNF.  

Atas perhatian dan kerja sama Saudara kami ucapkan terima kasih. 

 

BADAN AKREDITASI NASIONAL PENDIDIKAN NON FORMAL 

(BAN-PNF) 
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PENJELASAN UMUM 

 

1. Sebelum mengisi  instrumen akreditasi , agar Saudara membaca dan mempelajari  

Pedoman Pengisian Instrumen Akreditasi terlebih dahulu. Di samping itu, untuk 

memudahkan dalam pengisian, mohon agar mempersiapkan seluruh dokumen 

pendukung yang diperlukan dan terkait dengan proses akreditasi.  

2. Instrumen akreditasi ini terdiri dari 2 bagian, yaitu: 

 Bagian Pertama yang memuat (1) Pernyataan Pimpinan Lembaga/ Pengelola 

Program, dan (2) data yang terkait dengan identitas program dan/atau satuan 

pendidikan non formal; 

 Bagian Kedua yang berisi butir-butir pernyataan yang mencakup 8 standar 

nasional pendidikan. Butir-butir pernyataan tersebut dapat berbentuk (1) 

pernyataan terbuka yaitu pernyataan yang harus dilengkapi, diisi, atau diberi 

penjelasan dan berbentuk (2) pernyataan tertutup yaitu pernyataan yang telah 

disediakan pilihan.  

3. Pengisian data untuk pernyataan terbuka dilakukan dengan mengisi data pada ruang 

yang tersedia. Apabila ruang tersebut tidak cukup, maka data dapat ditulis pada 

lembar terpisah dengan memberikan tanda nomor butir pernyataan dan halaman 

instrumen. Sedangkan untuk pernyataan tertutup cukup dengan memberikan tanda 

cek (√) pada pilihan yang sesuai.  

4. Untuk beberapa butir pernyataan yang saling berkaitan satu sama lain, maka 

pengisian data harus lengkap dan konsisten dengan pernyataan sebelumnya. 

5. Satuan Pendidikan dan program PNF melampirkan fotocopy dokumen pendukung 

pada setiap butir pertanyaan yang terkait dengan data dan informasi. 

6. Pemberian informasi dan data ini tidak ada hubungannya dengan jenjang karir 

saudara. 

7.  Instrumen ini terdiri dari 67 butir dengan rincian sebagai berikut: 

 Standar Tingkat Pencapaian Perkembangan Anak  :    3 butir 

 Standar Pendidik dan Tenaga Pendidik   :    6 butir    

 Standar  Isi, Proses dan Penilaian  :   32  butir 

 Standar Sarana dan Prasarana, Pengelolaan dan  :   26 butir 

                  pembiayaan 

      Total  :   67 butir 
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PERNYATAAN 

 

Yang bertanda tangan di bawah ini, 

Nama   : ________________________________________________ 

Jabatan  : ________________________________________________ 

Nama Lembaga  : ________________________________________________ 

Alamat Lembaga : ________________________________________________ 

     ________________________________________________ 

Dengan ini menyatakan bahwa  informasi dan data yang diberikan dalam dokumen 

ini adalah benar dan sesuai dengan keadaan sesungguhnya. Apabila data dan 

informasi yang diberikan tidak benar kami siap menerima segala konsekuensi 

sesuai dengan hukum dan peraturan yang berlaku.  

Demikian pernyataan ini dibuat dengan sungguh-sungguh dan penuh rasa tanggung 

jawab.  

  

Dibuat di   : ____________________________ 

Pada tanggal   : ____________________________ 

 

 Yang menyatakan,*) 

 

 

 

 

 (________________________) 

 

 

 
Keterangan: *) tanda tangan di atas meterai  secukupnya, dilengkapi dengan stempel lembaga 
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IDENTITAS 

 

 

Nama Lembaga     : ……….................................................................. 

Nama Program     : ……….................................................................. 

 

Surat Ijin Operasional Lembaga *): 

   - Nomor       : ……….................................................................. 

   - Tanggal      : ……….................................................................. 

   - Diterbitkan oleh                : ……….................................................................. 

   - Nomor Rekening                : ……….................................................................. 

   - NPWP                           : ……….................................................................. 

 

Akta notaris *): 

   - Nomor                                  : ............................................................................. 

   - Tanggal                                : ............................................................................. 

   - Ditandatangani oleh             : ............................................................................. 

Tanggal, Bulan & Tahun  

dimulainya Penyelenggaraan: ............................................................................ 

 

Alamat      : ……….................................................................. 

         ……….................................................................. 

         Kabupaten/Kota**) ………................................... 

         Provinsi .............………....................................... 

Nomor Telepon      : ……….................................................................. 

Nomor HP       : ……….................................................................. 

Nomor Faksimili      : ……….................................................................. 

e-mail        : ……….................................................................. 

Homepage       : ……….................................................................. 

 

*) Lampirkan Fotokopi dokumen 

**) Coret yang tidak perlu 
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6. Poster Beragam Gambar Sesuai Tema 
 

7. Lainnya, sebutkan............................................................... 
............................................................................................. 

 

 

 

 

6.3.2 Tuliskan data mengenai ketersediaan sumber belajar lain yang tersedia di 
Lembaga PAUD  dengan mengikuti format tabel berikut: 46 

Jenis Sumber Belajar Lain Jumlah 

(1) (2) 

    Alat / Bahan Belajar Lainnya  

1. Mainan gantung berwarna, berbunyi dan bertekstur untuk bayi  

2. Mainan berwarna, berbunyi dan bertekstur untuk bayi  

3. Mainan untuk bermain peran sesuai tema  

4. Mainan bongkar pasang sesuai usia  

5. Alat gambar dan lukis  

6. Alat bermain keaksaraan  

7. Balok unit  

8. Puzzle sesuai usia  

9. Alat ronce/merjan  

10. Balok berwarna  

11. Alat/instrumen music  

12. Playdough/plastisin/tanah liat  

13. Alat bermain seni (kertas origami, kertas bekas, gunting, lem, 
dan lain-lain) 

 

14. Pasir  

15. Air  

16. Bola berbagai ukuran  

17. Alat bermain matematika  

18. Lainnya, sebutkan….………………………………......................... 

…………………………………………………………...............…… 

 

  



INST 104PUD-2009 

 

Instrumen Lembaga PAUD   

14 / 19 halaman 

7. STANDAR PENGELOLAAN 

 

7.1. Filosofi 

7.1.1 
Tuliskan Visi, Misi, dan Tujuan Lembaga. 

47 

7.1.1.1 Visi :  

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

 

7.1.1.2 Misi :  

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

 

7.1.1.3Tujuan :  

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………… 

7.1.2 Apakah Lembaga PAUD anda melaksanakan 
sosialisasi visi, misi dan tujuan kepada semua 
pendidik, peserta didik, dan unsur lain yang terkait.  

    Ya        Tidak  
48 
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7.2. Kelembagaan 
 

7.2.1 Identitas 
 

7.2.1.1 
Kepemilikkan lembaga PAUD 

49 

 Nama lembaga 

 alamat 

 Nomor dan tanggal 
pendirian 

 Program yang 
diselenggarakan 

 Nomor rekening 

 Nama pimpinan 
lembaga 

: ..…………………..............………………… 
: ………………….........……………………… 
: ………….........……………………………… 
: …………….........…………………………… 
: ................................................................... 
:.................................................................... 
: ................................................................... 

(Lampirkan dokumen pendukung)  

 
 
7.2.2. Penyelenggaraan 

7.2.2.1 Lembaga PAUD ini mempunyai rencana kerja jangka pendek (tahunan) 
dan perencanaan jangka menengah (tiga, empat, atau lima tahunan). (Pilih 
salah satu jawaban yang sesuai). 

50  Tidak memiliki rencana kerja 

 Memiliki rencana kerja jangka pendek (tahunan) 

 Memiliki rencana kerja jangka pendek dan jangka menengah 

Jika memiliki lampirkan rencana kerja  

7.2.2.2 Pelaksanaan kegiatan Lembaga PAUD  sesuai dengan perencanaan 
tahunan. 

51 
 Tidak sesuai sama sekali   

 Sebagian sesuai   

 Sebagian besar sesuai   

 Sesuai seluruhnya 

7.2.2.3 Tuliskan nama dan alamat lembaga lain yang bekerjasama dengan 
Lembaga PAUD   

 .................................................................................................................
...... 

 .................................................................................................................
...... 
.................................................................................................................
...... 

 
 
 
52 
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7.3. Pengorganisasian 

7.3.1 
Tuliskan bagan struktur organisasi Lembaga PAUD 

53 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

(Lampirkan dokumen pendukung)  

 

7.3.2 Pembagian tugas (job description) di antara pendidik lembaga PAUD  

 

  Ya     Tidak 

 

54 

7.3.3 
Pembagian tugas (job description) di antara tenaga kependidikan 
lembaga PAUD 

 Ada   Tidak ada 

 

55 

 
7.4. Pengawasan 

7.4.1 Supervisi 

7.4.1.1 
 Apakah ada supervisi pelaksanaan program kerja pada lembaga PAUD 
anda  

  Ya     Tidak 

56 

7.4.1.2 
Siapa yang melakukan supervisi pelaksanaan program kerja pada lembaga 
anda 

 Penilik/pengawas 

 Yayasan 

 Dinas Pendidikan setempat 

 Lainnya………………………………………………………………… 

57 
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7.4.2. Evaluasi 

7.4.2.1 
 Apakah ada evaluasi pelaksanaan program yang ada pada lembaga anda  

 

  Ya     Tidak 

58 

7.4.2.2 
Apakah  evaluasi pelaksanaan program tersebut dilakukan untuk 
menentukan kualitas  yang mencakup:  

 Program kegiatan lembaga anda 

 Pelaksanaan proses kegiatan/pembelajaran 

 Sarana dan prasarana 

 Lainnya……………………………………………………………….. 
 

59 

 

7.4.3. Pelaporan dan Tindak Lanjut 

7.4.3.1 
 Apakah ada pelaporan dan tindak lanjut dari kegiatan supervisi dan 
evaluasi  yang dilakukan pada lembaga PAUD anda? 

  Ya     Tidak 

60 

7.4.3.2 Hasil kegiatan supervisi dan evaluasi tersebut dilaporkan kepada siapa? 

61 

4.2.4 Ketua Yayasan 
4.2.5 Dinas Pendidikan Kabupaten/Kota 
4.2.6 Orang Tua 
4.2.7 Lainnya, 

sebutkan............................................................................. 
.......................................................................................................... 
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8. STANDAR PEMBIAYAAN 

 

8.1. Sumber pembiayaan 

8.1.1 Sebutkan sumber dana yang diperoleh pada Lembaga PAUD  sesuai dengan 
nilai absolut dana dan persentasenya dari keseluruhan dana yang diterima per 
tahun pada tahun anggaran terakhir dengan mengisi tabel di bawah ini. 

62 

No. 
Sumber Dana Program 

Lembaga PAUD  
Nilai (Rp) Persentase (%) 

1 Pemerintah   

2 Masyarakat    

3 Donatur    

4 Swadana/unit usaha    

Dst.    

Total  100 

 

8.2. Alokasi penggunaan 

8.2.1 Sebutkan alokasi penggunaan dana Lembaga PAUD  per tahun pada tahun 
anggaran terakhir dengan nilai absolut dan persentasenya dari keseluruhan 
dana yang digunakan?. 

 

63 

No. 
Alokasi Dana 

Lembaga PAUD  
Nilai (Rp) Persentase (%) 

1 Biaya operasional pendidik   

2 Biaya operasional tenaga kependidikan   

3 Biaya operasional sarana dan prasarana   

4 Biaya pengembangan pendidik   

5 Biaya pengembangan tenaga 
kependidikan 

  

6 Biaya pengembangan sarana dan 
prasarana 

  

7 Lain-lain, sebutkan …………   

 Total  100 
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8.3. Administrasi Keuangan 

8.3.1 1)  Adakah pencatatan dokumen/pembukuan terhadap penerimaan dan 
pengeluaran dana pada lembaga PAUD . 

 Ada        Tidak 

64 
  Jika  tidak, jelaskan alasannya                  
.............................................................................................................................
....    
.............................................................................................................................
....     
.............................................................................................................................
.... 

8.3.2 a. Lembaga  PAUD  membuat laporan keuangan secara berkala 

 Ya          Tidak 

65 
 b. Laporan diberikan kepada 

 Ketua yayasan 

 Dinas Pendidikan Kab/Kota 

 Lainnya....................................................................................................... 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


